
福島県立図書館　本の森への道しるべ

Ｒがついているのは、図書館の中でご覧いただく資料です。貸出していません。

手紙・Eメールを書く
手紙とはがきの書き出しと結びきちんとマナー
ハンドブック

杉本 祐子／著 主婦の友社 2019 816.6/ｽﾕ192

相手をイラッとさせない!メールの好感度を上げる
マナー&文例

杉本 祐子／著 主婦の友社 2018 816.6/ｽﾕ182

心が伝わるお礼の手紙・はがききちんとマナー
ハンドブック

杉本 祐子／著 主婦の友社 2017 816.6/ｽﾕ176

文豪に学ぶ手紙のことばの選びかた 中川 越／著 東京新聞 2016 816.6/ﾅｴ16X

文豪に学ぶ超一流の手紙術 亀井 ゆかり／著 サンマーク出版 2015 816.6/ｶﾕ15Y

お見舞い・お悔やみ・励まし文例集 現代レター研究会／著 法研 2015 816.6/ｹﾝ15Y

実例大人の基本手紙書き方大全 中川 越／著 講談社 2015 816.6/ﾅｴ156

手紙・メールのマナーQ&A事典 井上 明美／著 小学館 2013 816.6ｲｱ133

手紙・はがき・文書・メール文例大事典 主婦の友社／編 主婦の友社 2008 816.6/ｼﾕ08X

礼儀正しい人の手紙の書き方とマナー 高橋書店編集部／編 高橋書店 2007 816.6/ﾀｶ076

お礼と感謝の手紙 青木 一男／監修 講談社 2004 816.6/ｱｶ04Y

断り状・催促状・詫び状書きにくい手紙文例事典 真田 誠／著 大泉書店 2004 816.6/ｻﾏ049

大人のための文章教室 　（講談社現代新書） 清水 義範／著 講談社 2004 816/ｼﾖ04X

手紙の文章教室 朝日新聞社「小説トリッパー」編集部／編 朝日新聞社 2003 816.6/A2

〈お礼〉〈お詫び〉ごあいさつ状 松本 遥尋／著 大泉書店 2000 816.6/M1

礼状と返信文例集 新星出版社編集部／編 新星出版社 2000 816.6/S3

スピーチ・あいさつの文例・実例
さすが!と言われる心に響く名スピーチのコツ&実例集 生島 ヒロシ／著 日本文芸社 2017 809.4/ｲﾋ17Y

お祝いのスピーチきちんとマナーハンドブック 杉本 祐子／著 主婦の友社 2017 809.4/ｽﾕ172

そのまま使える葬儀・法要あいさつ実例集 河野 成美／著 西東社 2015 809.4/ｶｼ15Z

式辞あいさつ公用実例集　第1次改訂版 地方自治公用文例研究会／編 学陽書房 2010 809.4/ﾁﾎ056/2

地域行事のあいさつ文例集 松原 忠義／編著 学陽書房 2010 809.4/ﾏﾀ108

すぐに役立つスピーチ例活用ブック 三省堂編修所／編 三省堂 2009 809.4/ｻﾝ099

花嫁からの手紙とあいさつ 主婦の友社／編 主婦の友社 2009 809.4/ｼﾕ093

司会・幹事進行とあいさつ実例集 すぴーち工房／著 法研 2008 809.4/ｽﾋ08Y

R 公用あいさつ事典　新版 公用あいさつ文例研究会／編 ぎょうせい 2008 816.7/ｺｳ081

お母さんの学校行事・おつきあいのあいさつ・文書 近藤 珠実／監修 池田書店 2007 809.4/ｺﾀ072

上手な段取りと演出がわかる司会＆幹事の
進行実例集

響 由佳／著 高橋書店 2003 809.4/ﾋﾕ033

手紙・スピーチでうまく気持ちを表現したい。

　　　　　　一般　2  挨拶・ｽﾋﾟｰﾁ・手紙の書き方

　　　　　　作成日：2020.1.29（改訂版）　　　　　　

　　冠婚葬祭でのスピーチやお礼の手紙の書き方など、知っているようで知らない、自信がない、
　という方も多いのではないでしょうか。
　　当館で所蔵している、手紙を書いたりスピーチをしたりするときに役立つ資料をご紹介します。



町内会・自治会・管理組合役員のスピーチ・挨拶 山内 宏一／編 有楽出版社 2003 809.4/ﾔｺ039

R あいさつ・スピーチと手紙の事典 講談社／編 講談社 2001 816.6/K4

話し方のコツ
10秒で伝わる話し方 荒木 真理子／著 日本実業出版社 2017 809.2/ｱﾏ172

ゆっくり話すだけで、もっと伝わる! 浅沼 道郎／著 朝日新聞出版 2017 809.2/ｱﾐ172

心に届く話し方65のルール 松本 和也／著 ダイヤモンド社 2017 809.2/ﾏｶ177

スピーチ・ツリー 眞山 徳人／著 洋泉社 2017 809.4/ﾏﾉ175

たった5日間であがり症・話し下手でも
「いいスピーチ」ができる

松本 幸夫／著 現代書林 2017 809.4/ﾏﾕ174

誰からも好かれるNHKの話し方 NHK放送研修センター・日本語センター／著 KADOKAWA 2016 809.2/ｴﾇ169

手紙やスピーチに使う言葉を調べる　※ほかにも国語・類語・ことわざ辞典など多数揃っています。

R 日本語シソーラス　第2版 山口 翼／編 大修館書店 2016 813.5/ﾔﾀ039/2

R 研究社日本語口語表現辞典 山根 智恵／監修 研究社 2013 813.4/ﾔﾁ13Y

R 日本語の正しい表記と用語の辞典　第3版 講談社校閲局／編 講談社 2013 813.5/N3/2

R 研究社日本語コロケーション辞典 姫野 昌子／監修 研究社 2012 813.4/ﾋﾏ12Z

ことわざと故事・名言分類辞典 野本 拓夫／編 法学書院 2008 813.4/ﾉﾀ08Z

ちがいがわかる類語使い分け辞典 松井 栄一／編 小学館 2008 813.5/ﾏｼ084

場面別ことわざ・名言・四字熟語 小学館辞典編集部／編 小学館 2008 814.4/ｼﾖ08X

R 文章表現のための類語類句辞典 安田 章／編 三省堂 2006 813.5/ﾔｱ069

R 日本語表現大辞典 小内 一／著 講談社 2005 816.2/ｵﾊ053

R 例解同訓異字用法辞典 浅田 秀子／著 東京堂出版 2003 816.07/ｱﾋ039

R 文章・会話辞典 野元 菊雄／編著 ぎょうせい 2002 816.07/N1

一日一文　（岩波文庫） 木田 元／編 岩波書店 2018 X159.8/ｷｹ18Z

世界の名言名句1001 ロバート・アープ／責任編集 三省堂 2018 159.8/ｱﾛ18Y

世界の故事名言ことわざ　総解説　改訂第12版 江川 卓／[ほか]著 自由国民社 2017 813.4/ｴﾀ04Y/3

世界文学の名言 クリストファー・ベルトン／著 IBCパブリッシング 2014 937/ﾍｸ146

音楽の名言名句事典 朝川 博／編著 東京堂出版 2012 762.8/ｱﾋ128

名将名言録 火坂 雅志／編 角川学芸出版 2009 281.04/ﾋﾏ09Y

中国名言集一日一言 井波 律子／著 岩波書店 2008 159.89/ｲﾘ081

日本の名言・名句を楽しむ本 ことばの森編集室／編 学研 2007 159.8/ｶｸ075

聖書名言辞典 荒井 献／編著 講談社 2004 193/ｱｻ047

「人を動かす」英語の名言 大内 博／著 講談社インターナショナル 2000 FE159.8/O1

名言・名句を調べる　※本の森への道しるべ「名言・格言・ことわざを読む。」も参考になります。


