
 

 

○学校図書館サポートセット貸出実施要綱 

 
（目的） 
第１条 この要綱は、県内の市町村立図書館が行う学校図書館向けサービス及び図書館未設置町村の小
・中学校における学校図書館活動への支援を目的として県立図書館が行うセット貸出に際し、必要
な事項について定めるものとする。 

 
（貸出対象） 
第２条 貸出の対象は県内の次の施設とする。 
（１）市町村立図書館 
（２）図書館未設置町村の小・中学校図書館 
（３）その他県立図書館長（以下「館長」という。）が認めた施設 
 
（利用対象） 
第３条 セット貸出の利用は次の場合に限るものとする。 
（１）図書館設置市町村における公共図書館が、当該市町村に所在する小・中学校への貸出に利用する

場合。 
（２）図書館未設置町村における小・中学校の児童・生徒または教諭等学校関係者が、授業の過程にお

いて利用する場合。 
（３）その他館長が読書活動支援・学習支援の目的において必要と認めた場合。 
 
（貸出資料、貸出セット数及び期間） 
第４条 貸出は、県立図書館が編成する１セット 10～40冊程度のセット単位で行うものとする。 
２ 貸出セット数は１回の申請につき原則１団体１セットとし、貸出期間は１か月とする。 
３ 貸出期間は、予約のある資料を除き、１回に限り延長できる。延長の申し出は貸出期間終了の１週
間前から受け付ける。 

４ ただし、館長が必要と認めた場合は上記の限りではない。 
 
（利用方法） 
第５条 セット資料は、借受者の利用規則に従い利用するものとする。ただし、館長が必要と認めた場
合は、その利用に制限を加えることができる。 

 
（貸出手続） 
第６条 図書館設置市町村における公共図書館は、当該市町村に所在する小・中学校からの申し込みに
応じて、郵便、ＦＡＸ、電子メールにより「学校図書館サポートセット借受申込書（図書館設置市町
村用）」（第１号様式）を館長に提出することで借受申請を行う。 

２ 図書館未設置町村における小・中学校図書館は、郵便、ＦＡＸ、電子メールにより「学校図書館サ
ポートセット借受申込書（図書館未設置町村用）」（第２号様式）を館長に提出することで借受申請
を行う。その後県立図書館からの指示に応じて、小・中学校が所在する町村の公民館に対して、申込
書の写しを添えてセット借受に関する連絡を行う。 

３ 借受申込書は、希望する発送日（原則毎週木曜日）の前の週の水曜日までに提出する。 
４ 県立図書館は貸出の可否を、発送日の前の週の木曜日から翌週水曜日までの間に回答する。 
 
（貸出の方法） 
第７条 セット資料の貸出の方法は、原則として、宅配便・県立図書館が運行する協力車及び移動図書
館車によるものとする。宅配便による場合、貸出の経費は県立図書館が負担する。 

２ 図書館未設置町村に所在する小・中学校への貸出は、配送先を公民館図書室とする。 
３ 発送日は原則として、毎週木曜日とする。 
 
（返却の方法） 
第８条 セット資料の返却の方法は、原則として、県立図書館が運行する協力車及び移動図書館車によ
るものとする。ただし予約のある資料等、至急返却の必要がある場合は宅配便にて返却し、経費は借
受者が負担するものとする。ただし当面の間、図書館未設置町村においては、返却に要する費用の負
担については県立図書館と協議のうえ決定する。 

２ 図書館未設置町村に所在する小・中学校は、返却に当たり、県立図書館が指定する日までにセット
資料を公民館図書室または県立図書館が指定する市町村立図書館に預けるものとする。 

３ その他の返却方法については県立図書館と借受者が協議の上決定することができる。 
 
 



 

 

（損害の賠償） 

第９条 貸出期間中に資料を紛失し、または著しく汚損もしくは破損した場合、借受者は「資料紛失・

汚損・破損に関する報告書」（第３号様式）により速やかに館長に報告し、現品をもって賠償しなけ

ればならない。 

２ ただし授業の過程における通常の態様での利用による紛失、汚損、破損等については、館長が認め

た場合は賠償を免除される。 

 
 

附 則 
この要綱は、令和４年４月１日から施行する。 



 

 

（第１号様式） 
  年     月     日 

  福島県立図書館長 様 

                                   申請者（図書館名）                              

電話番号                             

                                                   （担当職員                  ） 

学校図書館サポートセット借受申込書（図書館設置市町村用） 

   このことについて、「学校図書館サポートセット貸出実施要綱」に基づき、下記により申請しま
す。 

記 

借受を希望している学校名 
 ※希望内容や冊数

について、県立図書館

から直接連絡する場

合があります。 

  

学校の電話番号   

学校の担当者   

借受希望セット 

（既存のセット以外のテーマで貸出を希望する場合は、 

希望テーマの内容を記入） 

※「一回の配送につき 20キロまで」という制限があるので、

冊数は希望に添えない場合があります。 

 

  

セット番号              希望冊数 

セット名（または希望テーマ）                冊程度 
 

利用期間        年    月    日 ～      年     月    日 

受取方法 （〇をつけて下さい） 

１．宅配便      ２．協力車（     月      日） 

３．その他（                         ） 
 

返却方法 （〇をつけて下さい） 

１．宅配便      ２．協力車（     月      日） 

３．その他（                                ） 

 
【県立図書館記入欄】 
 
・受付日     月      日（担当：          ） 
 
・貸出可否連絡日     月      日（担当：         ） 
 
・貸出日       月      日（担当：          ）  
 
・返却日       月      日（担当：          ）  
 
 

利用カードNo. 



 

 

（第２号様式） 
  年     月     日 

 
  福島県立図書館長 様 

                                             学 校 名                              

電話番号                             

                                            （担当教職員名                     ） 

学校図書館サポートセット借受申込書（図書館未設置町村用） 

 
このことについて、「学校図書館サポートセット貸出実施要綱」に基づき、下記により申請します。 

記 
 

借受希望セット 

（既存のセット以外のテーマで貸出を希望する場合は、 

希望テーマの内容を記入） 

※「一回の配送につき 20キロまで」という制限があるの

で、冊数は希望に添えない場合があります。  

セット番号              希望冊数 

セット名（または希望テーマ）                冊程度                           

 

 
 

利用目的   

利用期間       年    月    日 ～     年     月    日 

受取方法 （〇をつけて下さい） 

１．宅配便(                       公民館宛)  

２．県立図書館へ来館（   月    日 受取希望） 

 
【県立図書館記入欄】 

返却方法 （ヒアリング） 

※「１．公民館巡回時に回収」の場合は、県立図書館が指

定する日までに公民館図書室に資料を預けて下さい。 

  

１．県立図書館が公民館巡回時に回収 

（      月       日） 

２．宅配便 

３．その他（                         ） 

 
・受付日     月      日（担当：          ） 
 
・貸出可否連絡日     月      日（担当：         ） 
 
・貸出日       月      日（担当：          ）  
 
・返却日       月      日（担当：          ）  
 
 
 
 

利用カードNo. 



 

 

（第３号様式） 
 

  年      月      日 
 
  福島県立図書館長 様 
 
                                              団体名                             
                                             

資料紛失・汚損・破損に関する報告書 

 
  借用セット中の図書について紛失または汚損、破損がありましたので、「学校図書館サポート
セット貸出実施要綱」第９条の規定に基づき、下記のとおり報告します。 
なお、紛失資料については発見した場合は直ちに返納します。 

 
 

記 
 
 

１． 書  名                                   （ 紛失  ・ 汚損  ・  破損 ） 
  

（資料番号                                          ） 
 

 
２． 書  名                                   （ 紛失  ・ 汚損  ・  破損 ） 
 

（資料番号                                          ） 
 

 
３． 書  名                                   （ 紛失  ・ 汚損  ・  破損 ） 
 

（資料番号                                          ） 
 
 
４． 書  名                                   （ 紛失  ・ 汚損  ・  破損 ） 
 

（資料番号                                          ） 
 
 
５． 書  名                                   （ 紛失  ・ 汚損  ・  破損 ） 
 

（資料番号                                          ） 
 
 

合計                冊 
 
 
【県立図書館記入欄】  処置（指示事項） 

 現物賠償  ・  類書賠償  ・  その他 

 

受付日            （受付者：           ）  処理日           （処理者：           ） 


